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MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRANSICION ECOLOGICA

Dr. Arturo Ignacio Izurieta Valery

Director
Direccion del Parque Nacional Galapagos

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18 de la Constituciéon de la Republica dispone que: “Todas las
personas, en forma individual y colectiva, tienen derecho a: (...) 1. Buscar, recibir,
intercambiar, producir 'y difundir informacion veraz, verificada, oportuna,
contextualizada, plural, sin censura previa acerca de los hechos, acontecimientos y
procesos de interés general, y con responsabilidad ulterior. 2. Acceder libremente a la
informacion generada en entidades piiblicas, o en las privadas que manejen fondos del
Estado o realicen funciones piiblicas. No existird reserva de informacion excepto en los
casos expresamente establecidos en la ley. En caso de violacion a los derechos humanos,
ninguna entidad ptblica negard la informacion”;

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica sefiala: “Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores piiblicos y las
personas que actien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrdn el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”;

Que, el articulo 227 de la Constitucién de la Reptblica dispone: “La administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion”;

Que, el articulo 20 de la Ley Orgéanica del Régimen Especial de la Provincia de
Galdpagos prevé que “la Direccion del Parque Nacional Galdpagos, se encuentra a
cargo de las dreas naturales protegidas de la provincia de Galdpagos, en cuyas zonas
ejercerd competencias sobre el uso, manejo y aprovechamiento de los recursos naturales
y las actividades que en dichas dreas se realicen”;

Que, el articulo 77 numeral 1, literal e) de la Ley Orgénica de la Contraloria General del
Estado, establece como una de las atribuciones y obligaciones especificas del titular de la
entidad: “Dictar los correspondientes reglamentos y demds normas secundarias necesarias
para el eficiente, efectivo y econdmico funcionamiento de sus instituciones”;
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Que, el articulo 5 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica determina que “en el ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica se
aplicardn, ademds de los principios previstos en la Constitucién de la Republica del
Ecuador y en los instrumentos internacionales ratificados por el Estado, los siguientes:
(...) m) Transparencia: Libre acceso a la informacidén ptiblica y de interés general”.

Que, el articulo 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién
Puablica (LOTAIP), dispone que determina que: “el derecho de acceso a la informacién
publica comprende el derecho a buscar, acceder, solicitar, investigar, difundir, recibir,
copiar, analizar, reprocesar, reutilizar y redistribuir informacién. Toda la informacién
producida, obtenida, adquirida, transformada o en posesién de los sujetos obligados es
publica y accesible a cualquier persona en los términos y condiciones establecidos en la
presente Ley, la normativa vigente y en los instrumentos internacionales aprobados y
ratificados por el Estado ecuatoriano™;

Que, el articulo 11 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pablica (LOTAIP), dispone que: “todas las instituciones publicas, organizaciones y
demads sujetos obligados por la ley a través de su titular o representante legal, presentaran
a la Defensoria del Pueblo, hasta el dltimo dia laborable del mes de enero de cada afio, un
informe anual sobre el cumplimiento del derecho de acceso a la informacién publica”;

Que, el articulo 6 del Reglamento de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica de trata sobre los Comités de Transparencia y, determina que: “los
sujetos obligados conforme lo previsto en la Ley Orgédnica de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, conformardn Comités de Transparencia como instancias
institucionales responsables de vigilar y hacer cumplir las obligaciones, en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica previstas en la Constitucion y la ley, asi
como los lineamientos y directrices emitidas por la Defensoria del Pueblo™;

Los Comités de Transparencia se encargardn de la recopilacién y revisiéon de la
informacién y, una vez efectuado el andlisis sobre el cumplimiento de los estdndares
vigentes, autorizardn su publicacién en la pigina web institucional. Asi mismo, se
encargardn de la elaboracién y presentacion del informe periddico a la Defensoria del
Pueblo sobre el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia y acceso a
la informacién publica.

Las méaximas autoridades de los sujetos obligados serdn las encargadas de definir la
integracion de los Comités de Transparencia, para lo cual considerardn las unidades
administrativas internas que sean custodias de la informacidn.

Los Comités serdn presididos por la o el servidor responsable, designado por la mdxima
autoridad institucional, del acceso a la informacion ptiblica en cada institucién; y, de entre
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sus integrantes, se elegird un secretario o secretaria, que serd responsable de publicar en
la respectiva pagina web institucional la informacién relacionada con sus integrantes,
periodicidad de sus sesiones, convocatorias, actas, y los informes y decisiones que se
adopten en ejercicio de sus funciones”.

Que, mediante Resolucion 055-DPNG-2015, de fecha 07 de septiembre del 2015, la
Direccién del Parque Nacional Galdpagos, conform¢é el Comité de Transparencia de la

Direccién del Parque Nacional Galdpagos, conforme a las disposiciones emitidas en la
LOTALIP;

Que, mediante Resolucion 067-DPNG-2021, de fecha 04 de agosto del 2021, la
Direcciéon del Parque Nacional Galdpagos, conformé el Comité de Transparencia del
Parque Nacional Galdpagos;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. MINTEL-MINTEL-2022-0021, del 12 de julio
de 2022, el Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la Informacién emitié
la Politica de Datos Abiertos, con la cual dispone la implementacién de los datos abiertos
en la Administraciéon Publica Central, a fin de fortalecer la participacién ciudadana, la
transparencia gubernamental, mejorar la eficiencia en la gestién ptiblica, promover la
investigacion, el emprendimiento y la innovacién en la sociedad. El articulo 6 del citado
Acuerdo trata sobre la gobernanza para los datos abiertos y, en su literal g) establece
como atribucién del MINTEL: “Actualizar los instrumentos normativos que permitan
hacer operativa la implementacion de la Politica y Guia de Datos Abiertos, por lo menos
cada dos afios, o cuando sea pertinente”;

Que, mediante Accién de Personal No. 0023, de fecha 10 de enero de 2024, se designa
al Dr. Arturo Izurieta Valery, como Director del Parque Nacional Galdpagos;

Que, mediante Resolucién N°. 015-DPE-CGAJ-2024, de fecha 04 de abril de 2024, se
expide el instructivo para la aplicacién de los pardmetros técnicos en el cumplimiento de
los mecanismos exigibles para garantizar el Derecho Humano de Acceso a la Informacion
Publica, a través de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
(LOTAIP);

Que, mediante Resoluciéon N°. 019-DPE-CGAJ-2024, de fecha 11 de abril de 2024, la
Defensoria del Pueblo aprob6 la “Guia Metodoldgica Integral que regula el cumplimiento
de los mecanismos exigibles para garantizar el derecho humano de acceso a la
informacién publica, a través de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica (LOTAIP)”;

Que, mediante Resolucion 46 emitida por la DPNG y publicada en Registro Oficial
Edicién Especial 349 de 16 de octubre del 2012, se expidié el Estatuto Orgéanico de
Gestién Organizacional por Procesos del Parque Nacional Galdpagos, y en el articulo 9
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numeral 1.2.1 se sefiala las atribuciones y responsabilidades del Director del Parque
Nacional Galédpagos, constando entre otras las siguientes: “t) Aprobar manuales,
procedimientos e instructivos para la elaboracion de los productos en los procesos
institucionales; u) Definir las actividades de la entidad a corto, mediano y largo plazo,
enmarcadas en los objetivos, politicas y estrategias institucionales; y) Ejercer las demds
atribuciones determinadas en las leyes y otras normas aplicables a la gestion de la
DPNG”;

Que, mediante Informe Juridico DPNG-DAJ-025-2024, de fecha 23 de octubre de 2024,
emitido por la Direccién de Asesorfa Juridica del PNG, se recomienda la suscripcién de la
presente;

Que, resulta necesario actualizar el instrumento juridico interno en base a la normativa
nacional.

En ejercicio de las atribuciones y facultades que le confieren el articulo 9 numeral 1.2.1
del Estatuto Orgdnico de Gestion Organizacional por Procesos del Parque Nacional
Galdpagos en armonia con el articulo 77 numeral 1, literal e) de la Ley Orgénica de la
Contraloria General del Estado, articulo 6 de la resolucién N.- 015-DPE-CGAJ-2024 y
articulo 226 de la Constitucién de la Reptiblica;

RESUELVE:

EXPEDIR EL INSTRUCTIVO QUE REGULA LA CREACION,
CONFORMACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE LA DIRECCION DEL PARQUE NACIONAL
GALAPAGOS, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS PARAMETROS
TECNICOS DE LOS MECANISMOS EXIGIBLES PARA GARANTIZAR EL
DERECHO HUMANO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, A
TRAVES DE LA LEY ORGANICA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA (LOTAIP)

CAPITULO I
GENERALIDADES

Articulo 1.- Objeto. - El objeto del presente instructivo es regular la creacion,
conformacion y funcionamiento del comité de transparencia de la Direccion del Parque
Nacional Galdpagos, el cual promoverd la vigilancia y cumplimiento de obligaciones en
materia de transparencia y acceso a la informacién ptblica; asi como los lineamientos y
directrices emitidas por la Defensoria del Pueblo de Ecuador, a través de los instrumentos
legales, metodoldgicos y técnicos.
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Articulo 2.- Ambito. - Las disposiciones contenidas en esta resolucién son de
cumplimiento obligatorio para las personas servidoras publicas y trabajadoras de la
Direccién del Parque Nacional Galdpagos.

Articulo 3.- Funciones y responsabilidades. - El comité o la persona oficial de
transparencia tiene la funcién y responsabilidad de:

® Vigilar y hacer cumplir las obligaciones, en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica previstas en la Constitucién, la ley, y los lineamientos y
directrices emitidas por la Defensoria del Pueblo de Ecuador.

® Recopilar y revisar la informacién que se debe registrar y difundir en el Portal
Nacional de Transparencia, conforme las disposiciones de la LOTAIP.

® Autorizar la publicacién mensual de la informacién, una vez efectuado el anélisis
sobre el cumplimiento de los estdndares vigentes, relacionados con la transparencia
activa, pasiva, focalizada y colaborativa, asi como la presentacion del informe anual
sobre el derecho humano de acceso a la informacién publica.

Articulo 4.- Integracion del Comité de Transparencia. - - El Comité de Transparencia
del Parque Nacional Galdpagos, estard integrado por los siguientes funcionarios

. Director/a de Planificacion Institucional, quien preside Comité
. Director/a Administrativo Financiero

. Director/a de Asesoria Juridica

. Director/a de Educaciéon Ambiental y Participacidn Social

. Director/a de Uso Publico

. Director/a de Gestién Ambiental

. Director/a de Ecosistemas

. Directora/a de Unidad Técnica San Cristébal

9. Director/a de Unidad Técnica Isabela

10. Responsable de Gestién de Talento Humano

11. Responsable de Auditoria Interna

12.Responsable del Proceso de Tecnologias de Informacién y Comunicacion
13. Responsable de Oficina Técnica Floreana

01O\ N AW

Los miembros del Comité de Transparencia podran delegar su participaciéon mediante el
acto administrativo correspondiente.

La Direccién de Planificacién Institucional designard a un delegado/a de su Direccién que
actuard como secretario/a del Comité, quien tendrd voz, pero no voto en las sesiones del
Comité.

Para la instalacion de la sesiéon deben estar presentes al menos siete de los trece
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miembros, o sus delegados.

Articulo 5.- Comité de Transparencia.-: Conférmese el Comité de Transparencia de la
Direccién del Parque Nacional Galdpagos, mismo que tendrd bajo su responsabilidad la
recopilacion, revisién y andlisis de la informacién, la aprobacién y autorizacién para
publicar dicha informacién en los link de transparencia de los sitios web institucionales y
la elaboracién y presentacion del informe anual a la Defensoria del Pueblo, sobre el
cumplimiento del derecho de acceso a la informacién publica para el cumplimiento
establecido en la LOTAIP.

CAPITULO II
CONFORMA CION DEL COMITE O PERSONA OFICIAL
DE TRANSPARENCIA

Articulo 6.- Responsabilidades del comité de transparencia. - Con la finalidad de dar
cumplimiento a las responsabilidades y pardmetros técnicos para el cumplimiento de las
obligaciones de transparencia activa establecidas en la Ley Organica de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, se designa al Director/a de Planificacion Institucional o
quien haga sus veces, como servidor/a responsable del acceso a la informacién publica de
la Direccion del Parque Nacional Galdpagos.

De la Presidencia del comité de transparencia

1. Aprobar y autorizar la publicacion de la informacién institucional que deberd
registrar en el Portal Nacional de Transparencia como repositorio uinico nacional,
ademds de disponer la difusién en el enlace “Transparencia” del sitio web de la
Direccién del Parque Nacional Galdpagos, asi como en el Portal Nacional de
Transparencia.

2. Remitir el informe mensual a la maxima Autoridad, certificando el cumplimiento de
las obligaciones dispuestas por la LOTAIP y alertando sobre particulares que
requieran la toma de decisiones o correctivos.

3. Remitir el informe anual a la Defensoria del Pueblo en cumplimiento a lo
establecido en la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
LOTAIP.

4. Mantener la base actualizada a nivel nacional del detalle de solicitudes de acceso a la
informacioén publica con el detalle de tramite dado a cada una de ellas.

5. Efectuar la convocatoria a las reuniones del Comité, la cual se realizara hasta el 08
de cada mes o cuando las circunstancias asi lo ameriten.

6. Suscribir las actas del Comité en conjunto con el Secretario/a.
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De la Secretaria del comité de transparencia

L.

9.
10.

Recibir, recopilar y revisar las matrices (segtin formato establecido por la Defensoria
del Pueblo) de la informacién presentada por las unidades poseedoras de la
informacién, de los literales establecidos en el Art. 19 de la LOTAIP; y del
seguimiento al cumplimiento de los plazos establecidos para la entrega y publicacién
de la mismas en el Portal de Transparencia de la Defensorfa del Pueblo.

Remitir a la Direccién de Educacién Ambiental y Participacién Ambiental, las
matrices de la Defensoria del Pueblo, para su publicacién en el Portal de
Transparencia y en la pagina web institucional, hasta el dia 15 de cada mes.

Elaborar el informe mensual dirigido a la méaxima Autoridad, certificando el
cumplimiento de las obligaciones dispuestas por la LOTAIP y alertando sobre
particulares que requieran la toma de decisiones o correctivos.

Elaborar las actas de las reuniones, dando fe de la veracidad de su contenido, con el
visto bueno de la presidencia del comité de transparencia.

Elaborar las convocatorias a sesién del Comité.

Preparar comunicaciones y oficios sobre asuntos resueltos por el Comité

Custodiar y archivar la documentacion de todas las unidades de la informacion que
es aprobada por el Comité, garantizando el acceso a la misma desde cualquier
miembro del Comité.

Recopilar la informacién generada por las UPI, la que serd validada y aprobada por
el comité de transparencia, para lo cual utilizard como medio de comunicacién e
intercambio de informacién entre el comité y las UPI de la institucién, el correo
electrénico que podrd tener la siguiente denominacion:

lotaipdpng @ galapagos.gob.ec

Apoyar en sus funciones al o la Presidente/a del Comité.

Realizar otras funciones que le sean atribuidas por el Comité.

Las Unidades Poseedoras de la Informacién, remitirdn la informacién en formatos de
datos abiertos a la secretaria del comité de transparencia hasta los primeros cinco (5) dias
de cada mes, con el propdsito de que esta informacién sea revisada, validada, ajustada y
aprobada para su registro en el Portal Nacional de Transparencia hasta el 15 del mes
siguiente.

De la persona responsable de la informacién del articulo 11 de la Ley Organica de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica (LOTAIP) designada por el
comité de entre sus miembros

1.

Recopilar la informacién correspondiente a lo dispuesto en el instructivo para la
aplicacién de los pardmetros técnicos y de la guia metodolégica que regula los
mecanismos exigibles de la LOTAIP emitidos por la Defensoria del Pueblo de
Ecuador para el cumplimiento del articulo 11 de la LOTAIP, a fin de que sea
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revisada y aprobada por el comité de transparencia.

2. Actualizar la informacién institucional y publicar lo dispuesto en el articulo 11 de la
LOTAIP, en el Portal Nacional de Transparencia como repositorio Gnico nacional, segiin
los pardmetros legales y técnicos determinados para tal efecto.

De la administracion de contenidos del enlace ‘“Transparencia” del sitio web
institucional

1. Estructurar el enlace “Transparencia” del sitio web de la Direccién del Parque
Nacional Galdpagos, para garantizar el cumplimiento la publicaciéon de Ila
informaciéon que se registra y se difunde a través del Portal Nacional de
Transparencia, de conformidad con lo dispuesto en el instructivo para la aplicacién
de los parametros técnicos y de la guia metodoldgica que regula los mecanismos
exigibles de la LOTAIP emitidos por la Defensoria del Pueblo de Ecuador como
6rgano rector en materia de transparencia y acceso a la informacién publica,

Articulo 7.- De la persona oficial de transparencia. — La maxima autoridad de la
Direccién del Parque Nacional Galdpagos designard a una persona servidora publica
como oficial de transparencia, quien tendra la responsabilidad de vigilar y hacer cumplir
las obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacién publica.

La persona oficial de transparencia se encargard de la recopilacién y revision de la
informacién y, una vez efectuado el andlisis sobre el cumplimiento de las disposiciones
legales vigentes, autorizard su publicacién en el Portal Nacional de Transparencia y su
difusion también a través del enlace “Transparencia” del sitio web institucional.

Sera responsable de la elaboracién y presentacion del informe periddico a la Defensoria
del Pueblo sobre el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia y
acceso a la informacién publica. La persona oficial de transparencia también serd
responsable de la informacién relacionada con las actas, informes y decisiones que adopte
en el ejercicio de sus funciones.

CAPITULO III
SESIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 8.- De las convocatorias y Actas. - El Presidente del comité de transparencia
realizard las convocatorias de manera formal mediante el sistema oficial de gestion
documental, dirigido a quienes integren el comité. El Comité de Transparencia de la
Direcciéon del Parque Nacional Galdpagos, es permanente y se reunird dentro de los
primeros diez dias de cada mes. La convocatoria sefialard el orden del dia, fecha, hora,
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lugar y la modalidad (presencial o virtual); y, adjuntard la documentacién de sustento de
los asuntos a tratarse.

Para las sesiones ordinarias el presidente remitird la convocatoria con, al menos, tres (3)
dias de antelacidn, y las sesiones extraordinarias podran ser convocadas un (1) dia antes.

Las actas de las reuniones ordinarias y extraordinarias serdn suscritas por el/la
Presidente/a y Secretario/a del Comité, quien llevard su custodia, registro y archivo.

Articulo 9.- De la periodicidad y quérum de instalacion. - Para la instalacion del
comité de transparencia se requerird la presencia minima de siete de sus miembros, los
cuales contardn con derecho a voz y voto.

El comité de transparencia sesionard de forma ordinaria cada mes, y de forma
extraordinaria las veces que sean necesarias o las circunstancias asi lo ameriten.

La asistencia de las personas integrantes del comité de transparencia a las sesiones
ordinarias y extraordinarias tendra el cardcter de obligatorio. Si no es posible su asistencia
presencial o telemadtica, se podrd delegar a la persona técnica de su unidad.

Articulo 10.- De las ausencias y suplencias. - En caso de impedimento para asistir a una
sesion por parte de las personas integrantes del comité de transparencia, estos justificaran
su ausencia por escrito o correo electrénico dirigido a la presidencia y la secretaria del
comité, pudiendo designar a un suplente que lo represente con voz y voto, segin
corresponda, en esa ocasion.

Articulo 11.- De la votacion. - El orden del dia aprobado por la presidencia del comité
de transparencia podré ser modificado al inicio de la sesi6n por solicitud de cualquiera de
las personas integrantes con el voto favorable de la mayoria de los presentes.

Una vez concluido el debate de cada uno de los puntos del orden del dia, la presidencia
del comité dispondré a la secretaria tomar a consideracién la votacién correspondiente.
Las decisiones se adoptardn por mayoria simple de votos afirmativos de quienes asistan a
la sesién.

Las resoluciones del comité se adoptardn por mayoria simple de los votos afirmativos de
quienes asistan a la sesién y en caso de empate, la Presidencia tendrd voto dirimente.

Quienes discrepen de la decisién mayoritaria pueden formular su voto particular por
escrito en el término de tres (3) dias desde la fecha de finalizacidén de la sesién. El voto
particular se incorporard al texto aprobado.

Articulo 12.- De los conflictos de interés e invitados. — La presidencia del comité podra
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restringir la participacion de cualquiera de sus integrantes o la no consideracion del voto
de cualquiera de ellas, en caso de que en uno o varios de los asuntos a tratarse pudiera
existir conflicto de interés.

En caso de que la presidencia del comité se excuse, por hallarse inmerso en conflicto de
interés, la asumird la persona que defina la mayoria de integrantes presentes.

Las personas integrantes del comité podrdn solicitar la participacién de otro servidor/a
publico/a cuando el tema a tratarse lo amerite, previa autorizacién de la presidencia del
comité. Dichos servidores participardn con voz pero sin voto.

Articulo 13.- De la elaboracion y contenidos de las actas. El acta de las sesiones del
comité contendrd: lugar, fecha, hora de inicio y terminacién de la sesidn, indicacién de la
modalidad y tipo de sesién, nombres de las personas asistentes, puntos tratados, aspectos
principales de los debates y deliberaciones, votaciones y resultados, resoluciones y
compromisos asumidos. Una vez concluida la reunion, la secretaria del comité elaborara
el acta en el término maximo de dos (2) dias y la notificard a los miembros en el término
maximo de dos (2) dias posteriores a la elaboracién del acta.

Quienes integran el comité podrdn presentar observaciones a las actas de sesiones; en
cuyo caso, informardn a la secretaria o por el mismo medio que se notificd, en un término
mdaximo de tres (3) dias a partir de su recepcion.

La secretaria dispondrd de dos (2) dias hébiles para la incorporacién de las observaciones
recibidas y, serdn distribuidas nuevamente para conocimiento y aceptaciéon de quienes
integran el comité en el término de un (1) dia. De no recibirse observaciones en los
términos sefialados, el acta se entenderd aprobada.

Las actas de las sesiones seran identificadas mediante numeracién consecutiva,
contendrdn el nimero de sesién y hardn mencién expresa de su caricter ordinario o
extraordinario.

Si alguien del comité, al corregir las exposiciones, cambiare el sentido de lo que
realmente expresod, la secretaria pondrd este particular en conocimiento de la presidencia
del comité para que, si fuere el caso, lo someta a consideracidn para su rectificacion y/o
ratificacion. Esta ratificacion o rectificacion no se aplicard cuando se trate de cambiar la
votacién efectuada por quienes conforman el comité durante la sesion; este particular, de
presentarse, serd informado a la méxima autoridad de la entidad.

Articulo 14.- Del lugar de las sesiones. - Las sesiones ordinarias y extraordinarias
podrdn realizarse de manera presencial o telemdtica. Para cualquiera de los casos, las
decisiones que se tomen deberdn ser grabadas y constar por escrito en el acta que la
secretaria prepare para el efecto. En el caso de reuniones telemdticas, también se
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acompanard de un formulario en linea para el registro de la asistencia a la sesion
correspondiente.

CAPITULO IV
DE LA TRANSPARENCIA ACTIVA

Articulo 15.- Responsable institucional de la transparencia activa. — El/a presidente
del Comité de transparencia serd responsable del cumplimiento de las obligaciones
generales y especificas de la transparencia activa, de conformidad a lo dispuesto en la Ley
Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica (LOTAIP), su reglamento
general y en los demds instrumentos legales, metodolégicos y técnicos emitidos por la
Defensoria del Pueblo de Ecuador, en su calidad de 6rgano rector en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica.

Articulo 16.- De la recopilacion, revision, analisis y publicaciéon de la informacion.
- El oficial de transparencia recopilard la informacion en soporte electrénico o digital y
procedera a su revision, andlisis y validacién, de conformidad con los parametros técnicos
establecidos por la Defensoria del Pueblo de Ecuador.

Toda vez que, las Unidades Poseedoras de la Informacion (UPI) generan la informacién
de la transparencia activa, considerada como minima obligatoria, deberd ser remitida al
comité o a la persona oficial de transparencia para su correspondiente recopilacion,
revision, andlisis y aprobacion.

El comité o la persona oficial de transparencia registrard la informacién recopilada y
aprobada en el Portal Nacional de Transparencia hasta el 15 de cada mes o siguiente dia
laborable. De requerirse ajustes o correctivos, la informacién sera editada o modificada,
previo a la aprobacién por parte del comité o la persona oficial de transparencia.

Posterior al registro mensual de la informacién publica en el Portal Nacional de
Transparencia, el oficial de transparencia procedera con la divulgacién correspondiente
de la plantilla dnica obtenida del mismo portal, a través del enlace “Transparencia” del
sitio web institucional.

Articulo 17.- Informe mensual de transparencia activa. — El/la presidente del Comité
emitird un informe mensual dirigido a la maxima autoridad institucional, adjuntando la
plantilla dnica de la transparencia activa. En el informe mensual dirigido a la médxima
autoridad institucional, y alertard sobre particularidades que requieran la toma de
decisiones o correctivos.
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CAPITULO V
DE LA TRANSPARENCIA PASIVA

Articulo 18.- Responsable institucional de la transparencia pasiva. — El/la presidente
del Comité de Transparencia serd responsable del cumplimiento de la transparencia
pasiva, de conformidad a lo dispuesto en la Ley Orgéanica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica (LOTAIP), su reglamento general y en los demds instrumentos
legales, metodoldgicos y técnicos emitidos por la Defensorfa del Pueblo de Ecuador, en
su calidad de o6rgano rector en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica.

El deberd garantizar el cumplimiento de la transparencia pasiva, tanto en su oficina
principal como en sus unidades desconcentradas, de asi establecerlo su estructura
organica institucional; para lo cual, se asegurard de que se cumplan los procedimientos
establecidos para este tipo de transparencia, con el propdsito de consolidar las solicitudes
ingresadas y tramitadas a escala nacional. Las unidades o procesos desconcentrados
deberdn reportar las solicitudes ingresadas y tramitadas al comité o persona oficial de
transparencia en tiempo real, a fin de que sean subidas al Portal Nacional de
Transparencia, tanto cuando ingresan como cuando finalizan con la respuesta a la
solicitud correspondiente.

Articulo 19.- Informe mensual de transparencia pasiva. — El presidente del Comité de
Transparencia emitird un informe mensual dirigido a la maxima autoridad institucional,
adjuntando el reporte consolidado de las solicitudes de acceso a la informacién publica
que se obtiene del Portal Nacional de Transparencia sobre los pedidos ciudadanos de
informaciéon que ingresaron y se tramitaron en la entidad y en sus procesos
desconcentrados a escala nacional.

En el informe mensual, se deberd alertar sobre particularidades que requieran la toma de
decisiones o correctivos en cuanto al registro de las solicitudes en el Portal Nacional de
Transparencia y sobre plazos de respuesta, de conformidad a lo establecido en la Ley
Orgénica de Transparencia de Acceso al a Informacién Publica (LOTAIP) y su
reglamento general.

El oficial de transparencia deberd promover en sus dreas de atencién ciudadana, el
registro de las personas solicitantes de informacién publica en el Portal Nacional de
Transparencia, con la finalidad de que puedan generar sus solicitudes directamente en
este repositorio tinico nacional en el que podrén realizar el seguimiento personalizado del
estado de sus requerimientos.

El oficial de transparencia registrard en el Portal Nacional de Transparencia las
solicitudes de acceso a la informacién que ingresen fisicamente o por cualquier canal
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digital o electrénico que la entidad tenga habilitado para interactuar con la ciudadania. El
comité coordinard internamente en la entidad con las unidades encargadas de la
generacion de la informacién o del ingreso y despacho de las solicitudes, a fin de que se
informe en cada momento sobre el tramite dado a cada solicitud para que sea registrada
en el Portal Nacional de Transparencia en tiempo real, con la finalidad de asegurar las
respuestas en los plazos previstos en la normativa vigente y que guardard coherencia con
el registro en el portal para que los plazos coincidan y sean los mismos que cuando se
generd su ingreso a la entidad requerida.

El oficial de transparencia registrard en el Portal Nacional de Transparencia las respuestas
que sean de competencia de otros sujetos adjuntando la comunicacién que la entidad
dirigi6 al sujeto obligado que posee dicha informacién.

Articulo 20.- Atencion de las solicitudes de acceso a la informacién publica. — La
mdaxima autoridad de la institucién es la responsable de atender las solicitudes de acceso a
la informacién publica. Una vez recibida la solicitud, la mdxima autoridad la direccionara
a la UPI que genera la informacién para que prepare la respuesta respectiva y pondrd en
copia a quien presida el comité o a la persona oficial de transparencia para que registre la
solicitud en el Portal Nacional de Transparencia. La UPI remitird la respuesta de la
solicitud a la mdxima autoridad y copiard obligatoriamente a quien presida el comité y a
la persona oficial de transparencia. La mdxima autoridad, al responder a la persona
solicitante de informacién publica copiard al comité o a la persona oficial de
transparencia para que registre la respuesta en el Portal Nacional de Transparencia y
finalice el trdmite de la solicitud.

Articulo 21.- Reporte mensual consolidado de las solicitudes de acceso a la
informacion publica (SAIP). — La persona oficial de transparencia obtendra el reporte
mensual de las solicitudes de acceso que ingresaron y que fueron tramitadas en la entidad
y en sus procesos desconcentrados, asi como aquellas que fueron generadas por las
personas solicitantes directamente en el Portal Nacional de Transparencia, a fin de
publicarlo en el enlace “Transparencia” del sitio web institucional.

CAPITULO VI
DE LA TRANSPARENCIA FOCALIZADA

Articulo 22.- Responsable institucional de la transparencia focalizada. — El presidente
del Comité de transparencia serd responsable del cumplimiento de la transparencia
focalizada, de conformidad a lo dispuesto en la Ley Orgdanica de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica (LOTAIP), su reglamento general y en los demds instrumentos
legales, metodoldgicos y técnicos emitidos por la Defensoria del Pueblo de Ecuador, en
su calidad de o6rgano rector en materia de transparencia y acceso a la informacién
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publica.

El deberé garantizar y asegurar que se cumplan los procedimientos establecidos para este
tipo de transparencia, para lo cual analizard y registrard, por iniciativa propia, la
informacién especializada que se obtengan como resultado de los requerimientos de la
ciudadania en el formato de datos abiertos en el Portal Nacional de Transparencia y en el
enlace “Transparencia” del sitio web institucional.

Articulo 23.- Informe mensual de transparencia focalizada. - El presidente del Comité
de Transparencia emitird un informe mensual dirigido a la mdxima autoridad
institucional, adjuntando la plantilla de este tipo de transparencia que se obtiene desde el
Portal Nacional de Transparencia.

En el informe mensual dirigido a la maxima autoridad institucional, se alertard sobre
particularidades que requieran la toma de decisiones o correctivos en cuanto a la
informacién proactiva que es identificada desde el requerimiento por parte de las
personas, que se constituye en informacion de interés que busca cubrir las necesidades
detectadas para promover su uso y reutilizacién en forma accesible, de conformidad con
lo establecido en la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
(LOTAIP), su reglamento general y que se registra en el Portal Nacional de
Transparencia.

La persona oficial de transparencia deberd determinar la informacién especializada y
asegurar su correcto manejo en la seleccion y tratamiento correspondiente, que de manera
proactiva se registrard mensualmente en el Portal Nacional de Transparencia, en el
formato de datos abiertos establecido para este cumplimiento, tanto de la que se genere en
la oficina principal como de sus unidades desconcentradas, de asi establecerlo su
estructura organica funcional, a fin de garantizar su acceso, uso y reutilizacién por parte
de la poblacién en general.

CAPITULO VII
DE LA TRANSPARENCIA COLABORATIVA

Articulo 24.- Responsable institucional de la transparencia colaborativa. — Fl
presidente del Comité de Transparencia serd responsable del cumplimiento de la
transparencia colaborativa, de conformidad a lo dispuesto en la Ley Orgéanica de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (LOTAIP), su reglamento general y en
los demds instrumentos legales, metodoldgicos y técnicos emitidos por la Defensoria del
Pueblo de Ecuador, en su calidad de érgano rector en materia de transparencia y acceso a
la informacién ptblica.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecolégica

Santa Cruz, Pto. Ayora: Tel: (593 5) 3 706260 - info@galapagos.gob.ec - Cédigo Postal: 200102 | RUC: 2060002010001 H
San Cristébal, Pto. Baquerizo Moreno: Tel./Fax.: (593 5) 3 706270 - Céodigo Postal: 200101] Isabela, Pto. Villamil: [‘ MW”
Tel: (593 5) 3 706280 - Cédigo Postal: 200103 | Floreana, Pto. Velasco Ibarra: Tel: (593 5) 3 732320

www.galapagos.gob.ec ¢ www.ambiente.gob.ec
* Documento firmado electrénicamente por Quipux

14/19



h Ecuador

; @ Pargue Nacional
REPUBLICA .
DEL ECUADOR . (4 GALAPAGOS

Resolucion Nro. MAATE-PNG/DIR-2024-0017-R

Santa Cruz, 08 de noviembre de 2024

El deberé garantizar y asegurar que se cumplan los procedimientos establecidos para este
tipo de transparencia, con el objeto de promover la identificacién de necesidades reales de
informacién por parte de la poblacidn.

Articulo 25.- Informe mensual de transparencia colaborativa. - El presidente del
comité de transparencia emitird un informe mensual dirigido a la médxima autoridad
institucional, adjuntando la plantilla dispuesta para el efecto.

En el informe mensual dirigido a la méxima autoridad institucional se alertard sobre
particularidades que requieran la toma de decisiones o correctivos sobre la
implementaciéon de mecanismos que utilice para identificar las necesidades de
transparencia colaborativa.

La persona oficial de transparencia serd la encargada de consolidar la informacién que
surja de los espacios de colaboracién con la ciudadania y los sectores multiactor, que
deberd publicar en el Portal Nacional de Transparencia, tanto de la que se genere en la
oficina principal como de sus unidades desconcentradas, de asi establecerlo su estructura
orgénica funcional.

El Comité de Transparencia tiene la responsabilidad de generar espacios colaborativos,
las que pueden ser presenciales o virtuales como eventos, encuentros, reuniones,
plataformas digitales, entre otros, para promover la participacién abierta de la ciudadania,
de representantes de organizaciones de la sociedad civil, empresas, instituciones
académicas, y gremios, para que presenten sus necesidades especificas de informacién y
los sujetos obligados a la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica (LOTAIP) para acogerlas, atenderlas e incluirlas dentro de su ejercicio periddico
de publicacién.

CAPITULO VIII
DEL REGISTRO DEL INFORME ANUAL

Articulo 26.- Responsable institucional del registro y presentacion del informe
anual.— El presidente del Comité de Transparencia tendrd bajo su responsabilidad la
elaboraciéon y presentaciéon del informe anual sobre el cumplimiento del derecho de
acceso a la informacién publica, de conformidad a lo establecido en la Ley Orgéanica de
Transparencia de Acceso al a Informacién Publica (LOTAIP), su reglamento general y en
los demds instrumentos legales, metodoldgicos y técnicos emitidos por la Defensoria del
Pueblo de Ecuador, en su calidad de drgano rector en materia de transparencia y acceso a
la informacién ptblica.

El presidente y la persona oficial de transparencia gestionardn la informacién
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correspondiente al registro del informe anual obligatoriamente en el Portal Nacional de
Transparencia conforme lo establecido en la normativa vigente.

Articulo 27. — De los reportes del informe anual. - El presidente del Comité de
Transparencia, luego de gestionar el informe anual y realizar el cierre de la informacién
procesada, obtendrd el certificado de cumplimiento y los reportes respectivos desde el
Portal Nacional de Transparencia.

CAPITULO IX
DETERMINACION DE LAS UNIDADES POSEEDORAS
DE LA INFORMA CION (UPI)

Articulo 28.- Determinacion de las unidades poseedoras de informacion. - Las
unidades poseedoras de la informacion, de conformidad con el articulo 19 de la LOTAIP,
publicada en el Segundo Suplemento de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos del
Parque Nacional Galdpagos, serdn las competentes para generar, producir y custodiar la
informacién en cada uno de los literales que se detallan a continuacién:

UNIDAD
RESPONSABLE
IDETALLE DE MATRICES LOTAIP DE ENTREGAR PROCESO RESPONSABLE
LA
INFORMACION

ARTICULO 19.

Direccién
|IAdministrativa

1.1. Estructura orgdnica funcional . .
[Financiera

IProceso gestién de talento humano

Direccién de
Asesoria Juridica |Analista juridico
Direccion de

1.2. Base legal regulaciones procedimientos internos

IResponsable proceso de

1.3. Metas y objetivos unidades Planificacién e
. planificacién institucional
[nstitucional
Direccién
Administrativa
2.Directorio distributivo personal de la entidad Financiera [Proceso de gestion de talento humano
Direccion
3. Remuneraciones ingresos adicionales IAdministrativa  [Subproceso de némina
Financiera
K. Detalle de los funcionarios que gocen Direccion
lde licencia de servicio y de comision de |IAdministrativa  |Proceso de gestién de talento humano
servicio; Financiera
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5-22. Servicios que brinda la entidad y las formas

Direccién de

[7. Resultados de las auditorfas internas y gubernamentales

lde acceder a ellos,horarios de atencién y planificacion Gestion de la calidad
demds indicaciones necesarias institucional
Direccion
6. Presupuesto de la institucién administrativa Subproceso de presupuesto
financiera
Unidad de

auditoria interna

[Unidad de auditoria interna

8.Procesos de contratacién publica

Direccion
administrativa
financiera

Subproceso compras publicas Santa
Cruz

[Unidad técnica san Cristébal

unidad técnica Isabela

0. Listado de empresas y personas que han incumplido contratos

Direccion
administrativa
financiera

[Responsable compras ptiblicas santa cruz

10. Planes y programas de la entidad en ejecucion

Direccién de
planificacion
institucional

[Proceso de planificacion institucional

11. Contratos de crédito externos o internos

Direccion de
planificacién
institucional

IProceso de planificacién institucional

12. Mecanismos de rendicion de cuentas

Direccién de
planificacion
institucional

Proceso de seguimiento y evaluacién

13. Vidticos informes de trabajo y justificativos de movilizacién

Direccion
administrativa
financiera

[Vidticos santa cruz

[Unidad técnica san Cristébal

unidad técnica Isabela

14.Responsables del acceso de informacién publica

Direccion de
educacion
ambiental y
participacion
social

IProceso de comunicacion

15. Texto integro de los contratos colectivos vigentes y reformas

Direccion de
asesoria juridica

|Analista juridico

16. Listado indice formacion reservada

Direccion de
asesoria juridica

|Analista juridico

17. Detalle de las audiencias y reuniones de autoridades

Direccidén general

|Asistente de direccion

Direccion de

18. Detalle de convenios nacionales e internacionales planificacion [Proceso de planificacion institucional
institucional
Direccién

19. Detalle donativos oficiales y protocolares administrativa Subproceso de gestién de bienes
financiera

Direccién de

20. Registro de activos de informacion frecuente y complementariaplanificacion

institucional

[Proceso de seguimiento y evaluacién

21.Politicas publicas o informacién grupo especifico

Direccion
administrativa
financiera /

IProceso de gestion de talento humano

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecolégica
Santa Cruz, Pto. Ayora: Tel: (593 5) 3 706260 - info@galapagos.gob.ec - Cédigo Postal: 200102 | RUC: 2060002010001
San Cristébal, Pto. Baquerizo Moreno: Tel./Fax.: (593 5) 3 706270 - Céodigo Postal: 200101] Isabela, Pto. Villamil:
Tel: (593 5) 3 706280 - Cédigo Postal: 200103 | Floreana, Pto. Velasco Ibarra: Tel: (593 5) 3 732320
www.galapagos.gob.ec ¢ www.ambiente.gob.ec

* Documento firmado electrénicamente por Quipux

ik

17/19



h Ecuador

REPUBLICA @ Parque Nacional
DEL ECUADOR . { GALAPAGOS

Resolucion Nro. MAATE-PNG/DIR-2024-0017-R
Santa Cruz, 08 de noviembre de 2024

Direccion
administrativa  [Proceso de gestion de talento humano
23. Detalle personas servidoras publicas con acciones afirmativas [financiera /

Direccién de [Proceso de seguimiento y evaluacién
24. Informacién relevante para el ejercicio de derechos ODS planificacién
institucional

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Todo lo que no se encuentre previsto en la presente resolucién, se estard a
lo establecido en la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
LOTAIP y su reglamento de aplicacion.

SEGUNDA.- Designar como Presidente del Comité de Transparencia, al/ a la directora/a
de Planificacién Institucional.

TERCERA.- Designar como oficial de transparencia y secretaria del Comité de
Transparencia de la LOTAIP, al/la Responsable Proceso de Seguimiento y Evaluacién, de
la direccién de Planificacion Institucional.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Deréguese las resoluciones 055-2015, de 07 de septiembre de 2015; vy,
067-2021, de 04 de agosto del 2021.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- De la publicacién en el Registro Oficial encirguese al Subproceso de
Documentacién y Archivo en tanto que, de la publicacién en la pagina web a la Direccién
de Educacién Ambiental y Participacién Social.

SEGUNDA.- El presente instructivo entrard en vigencia a partir de su expedicion, sin
perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial

Comuniquese y publiquese.-
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