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PARQUE NACIONAL GALAPAGOS
DIRECCION DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL

PROGRAMA DE VOLUNTARIADO
VACANTE PARA VOLUNTARIADO

Apoyo para el Registro y Archivo del proceso de Control de Usos de
la Direccién de Ecosistemas del Parque Nacional Galdpagos.

1. Descripcion general:

1.1. Antecedentes:
El Parque Nacional Galapagos (PNG), en atribuciones conferidas mediante la
normativa vigente, es la entidad encargada de ejecutar actividades de control y
vigilancia en las dos zonas protegidas, la Reserva Marina y Parque Nacional.
El Proceso de Control de Usos tiene a cargo el Control, vigilancia y Monitoreo de
las areas protegidas tanto terrestres como marinas del Parque Nacional
Galédpagos, por lo tanto, para la toma de decisiones en los procesos operativos
de control se requiere de informacidn sistematizada, actualizada, ordenada, y
precisa para llevar a cabo estas actividades.
2. Objetivo general:

Dotar al Proceso de Control de Usos de personal voluntario para organizacion
de los archivos generales del Proceso Control de Usos.

2.1. Objetivos especificos

e Organizacion del archivo fisico del Proceso y Sub proceso Control de
Usos.
e Apoyo en procesos administrativos internos.
3. Metodologia:
e La metodologia propuesta responde al objetivo general.

4. Perfil del voluntario/a:

Perfil académico: Desde Bachiller o estudiante universitario de Administracion
de Empresas o afines.

Requisito:
¢ Residente de la provincia de Galapagos.
e Mayor de edad.
e Tiempo minimo requerido para realizar el voluntariado desde 32 dias.

Habilidades y destrezas:
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Analitica, iniciativa y organizacion de documentacion. Para lo cual debe tener
conocimientos en desarrollar instrumentos de descripcidn necesarios para
facilitar la busqueda y recuperacion de documentos.

5. Competencias o Responsabilidades del voluntario/a:

e Revisar, registrar y organizar documentacion (guias, inventarios y
catalogos).

Uso adecuado y confidencial de la documentacién.

Elaboracion de requerimientos.

Elaboracion de actas internas.

Llenados de matrices.

Elaboracion de borradores de informes.

Apoyo en la legalizacion de actas de donacion.

Apoyo en gestidn de procesos internos de compras.

6. Productos a entregar al finalizar el voluntariado:

¢ Archivo organizado en orden cronolégico y alfabético y con cumplimiento
de las normas estandares del manejo de la gestion documental.

7. Materiales que necesita traer el voluntario/a:
e Laptop.
8. Duracién de la Vacante:

La vacante del voluntariado estara disponible desde el 06 de enero al 19 de
diciembre del 2025.

9. Numero de voluntarios requeridos:
Se requiere 1 voluntario cada mes.

10.Fecha limite de aplicacion: Se debe enviar los documentos de aplicacion
hasta la 1lera semana de octubre del 2025.

11.Beneficios:

Voluntarios Residentes de la provincia de Galapagos:

e Uniforme: camisetas y gorra. (Sujeto a disponibilidad).
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e Materiales y equipos para realizar las actividades de voluntariado.
e Certificado de participacion.

12.Gastos asumidos por el voluntario:

e Gastos extras que se puedan presentar durante su estancia.

Las personas interesadas en la vacante de voluntariado deben enviar los
siguientes documentos iniciales para evaluar su aplicacion: ficha de aplicacion,
hoja de vida actualizada y carta al Director de PNG via e-mail a la siguiente
direccién voluntarios@galapagos.gob.ec. Los formatos para cumplir con lo
dispuesto encontraran en el link de voluntarios. Si precisan informacién adicional
contactarse al mismo correo electronico.

Al momento de enviar la ficha de aplicacion precisar en el campo relacionado a
la vacante de interés el nombre de la vacante seleccionada para su aplicacion,
de igual manera el tiempo de interés para realizar su voluntariado debera estar
acorde a las fechas correspondientes a la vacante de su eleccién dependiendo
el periodo existente.
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Catalina Calderdn
Programa de Voluntariado
Parque Nacional Galapagos

Santa Cruz, Pto. Ayora: Tel: (593 5) 370 6260 « info@galapagos.gob.ec « Cadigo Postal: 200102

San Cristdbal, Pto. Baguerizo Moreno: Tel: (693 5) 370 6270 « Codigo Postal: 200101 £ NEVO
Isabela, Pto. Villamil: Tel: (583 5) 370 6280  Codigo Postal: 200103 E’Mﬂm
Floreana, Pto. Velasco Ibarra: Tel: (593 5) 2 535 009 « RUC: 2060002010001 » www.galapagos.gob.ec




		2024-10-15T13:25:39-0600




